Stellenbeschreibung
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Der Weinbauverband Sachsen e.V. sucht zum 01.06.2022 einen

Mitarbeiter Geschaftsstelle (m/w/d) vorerst befristet in Teilzeit

Der Weinbauverband Sachsen hat seinen Sitz in Meilen direkt an der 55 km langen
Sachsischen Weinstralle zwischen Pirna und Diesbar-SeuRlitz inmitten eines der kleinsten
Weinanbaugebiete Deutschlands.

Ziel des Verbandes sind der Erhalt und die Entwicklung der sachsischen Kulturlandschaft, die
vom sdchsischen Weinbau und der Arbeit der Winzer gepragt ist. Dazu zahlen die Entwicklung
und der Aufbau einer wirksamen Gebietsweinwerbung, die sowohl auf eine wachsende
Identifikation der Sachsen mit ihrem Wein als auch auf einen gréReren Bekanntheitsgrad des
sachsischen Weines abzielt. Der Weinbauverband vertritt die Interessen der Mitglieder. Er
nimmt Einfluss auf alle den Weinbau und die Weinwirtschaft betreffenden Fragen, wie zur
Gesetzgebung und Verwaltung.

Die ausgeschriebene Stelle ist befristet als Schwangerschaftsvertretung von 01.06.2022 bis
voraussichtlich Ende September 2023 in Teilzeit (20 h/Woche) zu besetzen.

lhr Aufgabenprofil:

o Erledigung der administrativen Aufgaben und Fihrung der Geschéftsstelle des
Weinbauverbands
Buchhaltung und Rechnungswesen

Unterstlitzung des Vorstands bei der Verbandskommunikation
Kontaktpflege mit Mitgliedern und Sponsoren

Sie bringen mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Birokaufmann/-frau oder vergleichbare Ausbildung
Betriebswirtschaftliche Kenntnisse (Buchhaltung, Controlling)
Fahigkeit zur Kommunikation (intern/extern)
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Kenntnisse im Umgang mit den gangigen Office-Programmen

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung ausschlieflich per E-Mail bis zum 15. April
2022 an.

info@weinbauverband-sachsen.de
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